
Standard Operating Procedure
Pendaftaran Anggota  Simpanan Anggota
Nomor SK  : ..............................................

KitaMart Swalayan Ummat
Pelopor Bisnis Ritel Syariah Islam
Berbasis Sharing Economy dan
Community Based

 

KOPERASI KONSUMEN SYARIAH 

SINERGI POTENSI UMMAT 
( KKS SPOT )  

Kantor Kota Bandung : Ruko Metro Center 2 Nomor 1 Jl. Rancabolang  (Samping Borma Rancabolang), 
Kel. Manjahlega, Kec. Rancasari Kota Bandung Telpon 022 – 87304297  WA. 0812 2163 549, 0857 93060595, 

www.mtw.or.id, www.spotbdg.net Email :  kks.spot.bdg@gmail.com   

 
 



DAFTAR ISI

1. SOP Pendaftaran Anggota

2. SOP Setoran Simpanan Anggota

3. SOP Penambahan Simp Khusus (Top Up)

4. SOP Penggunaan Simp KitaBelanja

5. SOP Penggunaan Simp SHU Anggota

 

KOPERASI KONSUMEN SYARIAH 

SINERGI POTENSI UMMAT 
( KKS SPOT )  

Kantor Kota Bandung : Ruko Metro Center 2 Nomor 1 Jl. Rancabolang  (Samping Borma Rancabolang), 
Kel. Manjahlega, Kec. Rancasari Kota Bandung Telpon 022 – 87304297  WA. 0812 2163 549, 0857 93060595, 

www.mtw.or.id, www.spotbdg.net Email :  kks.spot.bdg@gmail.com   

 
 



PROFILSOP PENDAFTARAN ANGGOTA

SOP PENDAFTARAN ANGGOTA

1. Mengikuti Sosialisasi/IG (Investor Gathering) atau mengikuti Sosmed/Internet 
2. Jika paham visi, misi & program serta siap gabung langsung ke 4.
3. Jika Belum Paham kembali ke 1.
4. Lakukan daftar online di www.spotbdg.net
5. Konfirmasikan ke Admin status pendaftaran tsb
6. Minta dicetakkan Letter of Confirmation (LoC)
7. Jika kesulitan mengikuti SOP 1 s.d 4, bisa dibantu Admin secara offline di kantor 

dan jika kesulitan hadir ke kantor bisa dilakukan penjemputan oleh tim Admin

Admin : 
Telp. 022 - 8730 4297 email, kks.spot.bdg@gmail.com
CMRO (Customer & Membership Relation Officer) Bp. Rian 0878-2905-2227 
Wakabid 1 (ICT) Bp. Taufik Hidayah  0812-2178-0867
Wakabid 3 (Acct & Keu) Bp. Asep Budiarsa 0822-1818-0974

http://www.spotbdg.net/
mailto:kks.spot.bdg@gmail.com


PROFILSOP SETORAN SIMPANAN ANGGOTA 01

JENIS SIMPANAN ANGGOTA

Dicatatkan sebagai Ekuitas/Modal adalah :
1. Simpanan Pokok Rp. 50.000  disingkat Simpok  (Akad Mudhorobah)
2. Simpanan Wajib Rp. 120.000/tahun  disingkat Simwa (Akad Mudhorobah)
3. Simpanan Khusus Investasi Gerai kelipatan dari Rp. 1.000.000  disingkat 

Simsus (Akad Mudhorobah Muthlaqoh)
4. Hibah/Infaaq/Hadiah/Waqf

Dicatatkan sebagai Kewajiban Lancar/Titipan Anggota adalah :
1. Simpanan KitaBelanja (Akad Wadiah) 
2. Simpanan SHU Anggota (Akad Wadiah)
3. Dan lain-lain

Bagi yang belum mampu, cukup dengan Setor Simpok dan Simwa setahun sudah 
menjadi Anggota KKS SPOT

Bagi yang mampu dan ingin melakukan Top Up/Penambahan Simsus lihat SOP 
Setoran Top Up dengan catatan SIAP MENJUAL/MENDILUSI kepemilikan Simsus nya 
kepada Anggota yang masuk di Gerai terkait.



PROFILSOP SETORAN SIMPANAN ANGGOTA 02
SETORAN SIMPANAN ANGGOTA VIA REK BMS ANGGOTA

1. Membawa/mempersiapkan LoC
2. Mengisi Form Keanggotaan (FK) & Form Setoran (FS) KKS SPOT 
3. Menyerahkan/mengirimkan FK dan FS kepada Admin
4. Mengisi form BMS dg Patokan LoC dan ketentuan setoran minimum di BMS
5. Setor ke Rek BMS an. Anggota tsb sesuai LoC + Setoran Minimal di  BMS
6. Lakukan Pinbuk ke Rek KKS SPOT di BMS No. 1000 15 20 30 sejumlah sesuai LoC
7. Bukti Pinbuk/Setor diinfokan ke Admin
8. Dengan telah menyetor berarti Anda sudah menjadi anggota KKS Sinergi Potensi Ummat, 

kemudian dipersilakan Left dari Grup WA semula dan dipersilakan gabung dalam Grup 
Telegram di bawah ini https://t.me/joinchat/DOyK-QvDEVM4hrgcOhgnfw

SETORAN SIMPANAN ANGGOTA TIDAK MELALUI REK BMS ANGGOTA (bisa 
digunakan utk yang domisili di luar kota Bandung/di luar negeri/tidak 
memiliki Rek. BMS)

1. Membawa/mempersiapkan LoC
2. Mengisi Form Keanggotaan (FK) & Form Setoran (FS) KKS SPOT 
3. Menyerahkan/mengirimkan FK dan FS kepada Admin
4. Lakukan Transfer/Pinbuk ke Rek KKS SPOT di BMS No. 1000 15 20 30 sejumlah sesuai LoC
5. Bukti Pinbuk/Setor diinfokan ke Admin
6. Dengan telah menyetor berarti Anda sudah menjadi anggota KKS Sinergi Potensi Ummat, 

kemudian dipersilakan Left dari Grup WA semula dan dipersilakan gabung dalam Grup 
Telegram di bawah ini https://t.me/joinchat/DOyK-QvDEVM4hrgcOhgnfw



PROFILSOP SETORAN SIMPANAN ANGGOTA 03

SETORAN SIMPANAN ANGGOTA VIA JEMPUT BOLA/TITIPAN/EVENT 
KHUSUS

1. Membawa/mempersiapkan LoC
2. Mengisi Form Keanggotaan (FK) & Form Setoran (FS) KKS SPOT 
3. Menyerahkan/mengirimkan FK dan FS kepada Admin
4. Menyerahkan Uang Simpanan kepada Admin + FACO dengan menerima Kwitansi 

Penerimaan Uang Simpanan Anggota
5. Secara kolektif, Admin + FACO menyetorkan Uang Titipan Simpanan Anggota 

tersebut ke Rek KKS SPOT di BMS No. 1000 15 20 30 dengan dilampirkan 
DEKLARASI PENYETORAN.

6. Deklarasi Penyetoran diinfokan ke Admin
7. Dengan telah menyetor berarti Para Penyetor sudah menjadi anggota KKS Sinergi 

Potensi Ummat, kemudian dipersilakan Left dari Grup WA semula dan dipersilakan 
gabung dalam Grup Telegram di bawah ini https://t.me/joinchat/DOyK-
QvDEVM4hrgcOhgnfw



PROFILSOP TOP UP/PENAMBAHAN SIMSUS

 

KOPERASI KONSUMEN SYARIAH 

SINERGI POTENSI UMMAT 
( KKS SPOT )  

Kantor Kota Bandung : Ruko Metro Center 2 Nomor 1 Jl. Rancabolang  (Samping Borma Rancabolang), 
Kel. Manjahlega, Kec. Rancasari Kota Bandung Telpon 022 – 87304297  WA. 0812 2163 549, 0857 93060595, 

www.mtw.or.id, www.spotbdg.net Email :  kks.spot.bdg@gmail.com   

 
 

SETORAN TOP UP SIMSUS ANGGOTA BAIK YANG MELALUI REK. BMS 
MAUPUN TIDAK MELALUI REK BMS ANGGOTA

1. Mengisi Online permohonan Top Up di www.spotbdg.net, kemudian minta 
dicetakkan LoC ATAU memberitahukan secara lisan/WA kepada Admin atau 
pengurus lainnya.

2. Membawa/mempersiapkan LoC
3. Lakukan Transfer/Pinbuk ke Rek KKS SPOT di BMS No. 1000 15 20 30 sejumlah 

sesuai LoC dan atau kesiapan melakukan Top Up
4. Memberitahukan kepada Admin proses Top Up dengan 

melampirkan/memberitahukan bukti Transfer/Pinbuk Dana Top Up

http://www.spotbdg.net/


PROFILSOP PENGGUNAAN SIMP KITABELANJA

SIMPANAN ANGGOTA KITABELANJA

Adalah Simpanan Anggota dalam bentuk Simpanan/Titipan/Tabungan Anggota di KKS SPOT dan 
dicatatkan sebagai Kewajiban Lancar KKS SPOT terhadap Anggota. Sifat Simpanan/Titipan/Tabungan 
Anggota ini sebagai Sarana belanja ‘Cashless’ Bagi Anggota. Nomor member KKS SPOT berfungsi 
sebagai Nomor Rekening Simpanan KitaBelanja Anggota tsb serta pada saat transaksi tinggal 
melakukan Gesek kartu member. Pembelanjaan melalui Simpanan KitaBelanja bisa melebihi Jumlah 
Simpanan KitaBelanja dengan catatan kelebihan belanja termaksud tidak melebihi 50% dari Simsus 
yang dimiliki Anggota terkait. Kelebihan belanja ini (berarti saldo Simpanan KitaBelanja ybs minus) 
harus dilakukan pembayaran/Top Up selambatnya satu bulan dari tanggal transaksi dan tidak 
diperkenankan bertransaksi sebelum dilunasinya kelebihan pembelanjaan tersebut. 

PROSEDUR PEMBUKAAN, PEMBELANJAAN DAN TOP UP SIMPANAN 
KITABELANJA

1. Telah memiliki Member Card KKS SPOT dan telah mendaftarkan diri membuka Simpanan 
KitaBelanja

2. Lakukan Penyetoran ke Rek KKS SPOT di BMS No. 1000 15 20 30 sejumlah Simpanan KitaBelanja 
yang akan disetorkan.

3. Pada saat pembelanjaan, tinggal menyerahkan Member Card dan Jumlah Pembelanjaan 
tersebut otomatis mengurangi Simpanan KitaBelanja Anggota tsb.

4. Anggota bisa melakukan Top Up ke Rek KKS SPOT di BMS No. 1000 15 20 30 untuk menambah 
Saldo Simpanan KitaBelanja ybs.



PROFILSOP PENGGUNAAN SIMP SHU ANGGOTA

SIMPANAN SHU ANGGOTA

Simpanan SHU Anggota adalah Simpanan Anggota dalam bentuk Simpanan/Titipan/Tabungan 
Anggota di KKS SPOT dan dicatatkan sebagai Kewajiban Lancar KKS SPOT terhadap Anggota yang 
sumber dananya merupakan kumpulan SHU Anggota terkait. Sifat Simpanan SHU berfungsi sebagai 
Titipan/Tabungan Anggota dari SHU yg mereka terima. ini sebagai Sarana belanja ‘Cashless’ Bagi 
Anggota. Nomor member KKS SPOT berfungsi sebagai Nomor Rekening Simpanan SHU Anggota tsb 
serta pada saat transaksi tinggal melakukan Gesek kartu member. 

PROSEDUR PEMBUKAAN, PEMBELANJAAN DAN TOP UP SIMPANAN 
KITABELANJA

1. Telah memiliki Member Card KKS SPOT dan telah mendaftarkan diri membuka Simpanan SHU 
Anggota

2. Pada saat pembelanjaan, tinggal menyerahkan Member Card dan Jumlah Pembelanjaan 
tersebut otomatis mengurangi Simpanan KitaBelanja Anggota tsb.

3. Anggota bisa melakukan Top Up ke Rek KKS SPOT di BMS No. 1000 15 20 30 untuk menambah 
Saldo Simpanan KitaBelanja ybs.



PROFILFORMULIR KOMITMEN & SETORAN
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